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• Preparar el informe utilizando todos los 
registros de la información de entrada

• Solicitar al representante del SG-SST la 
respectiva información de entrada para su 
presentación

Coordinación 
calidad

•Citar a la sesión de revisión a:

•Alta dirección

•Coordinador de calidad

•Responsables de procesos

•Auditores internos de calidad

• Integrante de COPASST

•Representante de SG-SST ante dirección

Coordinación 
de calidad • Explicar dinámica de la reunión

•Dar participación a auditores internos para 
presentar resultados, hallazgos, fortalezas y 
conclusiones

•Dar participación a los responsables de los 
procesos para presentar el desempeño

• Presentar eficacia de las acciones para 
abordar riesgos y oportunidades

Coordinación 
de calidad

•Dar apertura a la participación de los 
actores involucrados:

•Oportunidades de mejora

•Cambios en el SIG

•Necesidades de recursos

Alta dirección

•Realizar las conclusiones del ejercicio 
de la revisión por la dirección

•Asegurar conveniencia, eficaz 
adecuación y alineación con el 
planteamiento estratégico

Alta dirección

•Complementar el informe Revisión por 
la dirección

•Identificar resultados, acciones por 
responsables de proceso

•Incluir resultados, oportunidades de 
mejora y acciones de mejoramiento de 
información de entrada y salida

Coordinación 
de calidad•Recibir el informe, para posterior 

presentación en auditoría externa

Alta dirección

•Guardar una copia del informe, según 
el año y consecutivo del informe

Coordinación 
de calidad
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