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Area Solicitante Fecha

N.º de Centro de  Costo Presupuesto de  Compra 

Producto o servicio Descripción detallada del producto o servicio Cantidad (Si aplica) Fecha estimada de entrega 

Comentarios o instrucciones especiales: _____________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
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                   FORMATO SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Nota: Todos los campos deben ser diligenciados, en el campo  descripcion del producto es necesario detallar al maximo el requerimiento e informar si se presentan 

restricciones de marca o relacionamiento con algun proveedor 

 

El documento impreso se convierte en copia no controlada


