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1. PROPOSITO ,Q,

Garantizar que el uso de fotografias, imagenes, figuras, tablas y piezas graficas e@eneral (en
adelante obras gréficas) por parte de la Camara Colombiana de la Construccion -Camacol- se realice
bajo los parametros establecidos por la Decision Andina 351 de 1993y la Ley 23 dﬁj982, en cuanto
se refiere a derechos de autor. 'Q’

Presentar la forma adecuada en que las areas y/o direcciones de la organizggion deberan dar uso a
cualquier obra grafica que se pretenda utilizar en informes, pieza, boletines, @ublicaciones, revistas,
articulos, presentaciones y/o documentos (en adelante publicaciones).

Describir las actividades para la obtencion y verificacion de obr Qraficas objeto de uso, los
lineamientos para reconocer los términos de uso en licencias “crea&ds’ commons” y algunos de los
motores de busqueda gratuitos de imégenes libres de uso, entre otros.

2. ALCANCE 7,

El procedimiento abarca cualquier publicacion desarroffdda por la Camara Colombiana de la
Construccion -Camacol- en el que se requiera el uso &€ pbras gréaficas, objeto de socializacion y/o
publicacion con terceros. Este, debera ser atendido pdy,todas las areas y/o direcciones de Camacol
que lideren la elaboracién de las publicaciones en e@ae se requiera el uso de obras gréficas.

“~

3. DEFINICIONES AW

gue se encuentra gran variedad de rial con derechos pagos por suscripcion ubicado en el
portal web: Adobe Stock. El material qué se ha comprado desde el Gremio esta en poder del area
de Comunicaciones bajo un bancg de imagenes propio que puede ser usado y solicitado por
cualquier miembro de la organi%@n gue requiera elementos graficos para su labor.

= Banco de imagenes : Sitio web paga;j@a organizacion para el producto Revista Urbana en la

» Buscadores de imagenes gratuitas o de libre uso: Buscadores online de disefios gréficos con
licencia abierta (imagene G?E)res de uso). Los bancos de imégenes gratuitos permiten utilizar
cualquier imagen de fomégratuita, aungue las condiciones seran diferentes en cada imagen, se
tendrd que prestar a ibn a sus derechos de uso, puesto que algunas imagenes requieren
mencionar a su autorgyotras son solo gratuitas para uso personal.

* |magenes: Figu@o representacion visual de algo o alguien. Las imagenes usadas por Camacol
deben estar librgs de derecho de autor o ser reconocidas a su autor de forma economica o
bibliogréfica.

= Licenciag_Creative Commons: Este tipo de licencias ofrecen algunos derechos a terceras
perso bajo ciertas condiciones. Tiene como proposito fortalecer a creadores para que sean
quie definan los términos en que sus obras pueden ser usadas, qué derechos desean entregar
y@qué condiciones lo haran.

"
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Figura: Elementos geométricos que ocupan cierto espacio y que podrian definirse esengiglmente
como un conjunto de puntos confluyentes en el mismo lugar. Las figuras usadas pem amacol
deben estar libres de derecho de autor o ser reconocidas a su autor de forma @onémica o}
bibliogréfica.

Fotografia: Captura en el tiempo de un suceso u objeto. Las fotografias u @13 por Camacol
deben estar libres de derecho de autor o ser reconocidas a su autor de Terma econdmica o
bibliogréfica. Ry

.
Piezas gréaficas: Composicidén visual de un disefio. Una composici A0 Xisual abarca desde un
logotipo hasta sefalética urbana. Puede reflejarse en un soporte fis@irtual. Las piezas graficas
usadas por Camacol deben estar libres de derecho de autor o ser reconocidas a su autor de forma
economica o bibliografica. O

Proveedor de disefio: Proveedor contratado por la org@ﬂzacién para realizar y registrar
fotografias, diagramar o disefiar piezas audiovisuales.

Tabla: Visualizacion de resumen disefiada para ofregey mucha informacion de un solo vistazo. Las
tablas usadas por Camacol deben estar libres de dé@cho de autor o ser reconocidas a su autor de
forma econdmica o bibliografica. ),

Video: Sistema de grabacién y reproducci%% imagenes. El video usadas por Camacol deben
estar libres de derecho de autor o ser rec%qmdas a su autor de forma econdémica o bibliogréfica.

O

. CONDICIONES GENERALES O

La Direccion de Comunicacione&tuenta con un banco de obras gréficas como imagenes y
fotografias del sector const@tor gue abarca las siguientes tematicas: construcciones,
edificaciones, entregas de vivienda, estadisticas, eventos, finanzas, hogar, ilustraciones,
trabajadores del sector, urb@nismo, vectores, viviendas, entre otros que cuentan con su respectiva
licencia de uso.

El banco de imégeneéf?para adquirir nuevas obras gréficas es Adobe Stock, plataforma de licencia
paga anual. Este nistro es usado exclusivamente para material que no se encuentre dentro
del banco de ma@gréﬁco con el que cuenta la Direccion de Comunicaciones.
.
La organizacic’)/r%n sus diferentes areas cuenta con proveedores de disefio, por lo tanto, se debe
informar alproveedor del procedimiento de uso de materiales gréaficos. Adicionalmente, se debe
solicitarﬁﬁ)veedor constancia del soporte legal del uso de las fotografias que se utilicen en las
ic

piezasexl as.

mentos objeto del presente procedimiento, cuenten con las debidas menciones y/o referencias
autor (persona natural, una institucién, una empresa privada, etc.). Se debe citar la fuente y la

. La§@eas y/o direcciones de Camacol deberan asegurar que, el material grafico utilizado en los

OCéutoria del disefio gréafico. Si se desconoce el autor se indicara “autor desconocido”.

o
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5. LINEAMIENTOS PARA EL USO ADECUADO DE OBRAS GRAFI CAS ,Q,

1. Las areas y/o direcciones de Camacol deberan asegurar que se respete la autoria integridad
de las obras gréficas, es decir, no se puede hacer modificacion alguna, con excepcioir de aquellas
gue en su licencia contemple esta autorizacion. O

2. En el caso de obras graficas en las que aparezcan personas, se ha de contar'&\)ﬁ los derechos de
imagen y proteccion de los datos personales de la persona fotografiada: %}/ 1581 de 2012y Ley
23 de 1982. .
/S/
3. Si se quiere utilizar una version ilustrada de una obra gréafica que %&,en dominio publico, debe
asegurarse que también las imagenes lo estén. O

4. Las obras graficas aun cuando se encuentran en internet bajo libre circulacion, esto no significa
qgue sea de libre disposicion. En general, el material que se e a la red cuenta con un autor o
creador que debera ser recompensado por su labor.

5. Se debe confirmar que, en las licencias de uso, contrat@de cesion, etc., se autoricen cada uno de
los usos que se dara a la obra grafica que se empleaa,

6. No se deberan utilizar obras gréficas en cualqui rma que sea ilegitima y engafiosa. Cuando se
modifica y redistribuye una obra gréfica en el deinio publico, cualquier cambio que se haya hecho
en el disefio grafico original debe estar clarqme te indicado.

Se debe etiquetar la obra grafica para %rtir gue ésta ha sido modificada, de manera tal que
guienes la utilizan sepan quién hizo lo mbios.

7. Se debe proteger la reputacion delos creadores y los proveedores. Cuando se utiliza o modifica

una obra grafica en el dominio % fco, no se deben atribuir los cambios al creador o al proveedor
del disefio grafico.

El nombre o el logo del cre @r o del proveedor no debe ser utilizado para endosar el disefio grafico
modificada o cualquier otFQuso sin su consentimiento.

8. Si el creador o el pro(geedor, en nombre del creador, han solicitado que un disefio gréfico en el
dominio publico n be ser cambiada o que solo debe ser utilizada en ciertos contextos, se debe
cumplir cabalnge@ on sus disposiciones.

9. Si se utiliza una obra grafica en el dominio publico para generar una nueva obra o si se posee
informacio( adicional sobre la obra (por ejemplo, de dénde proviene la obra, su autor, su contenido
u otros posibles titulares de derechos), se deberan compartir estas referencias.

utiligados en formas que puedan ser afectar intereses de culturas o comunidades.

OO
O
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6. LICENCIAS “CREATIVE COMMONS” COMO FUENTE DE VERI FICACION ,Q,

Las licencias “Creative Commons” son unos documentos con validez legal que pueden 'Q;orporar los
autores a sus obras gréficas de manera gratuita, que especifican las condiciones de reutifizacion y de
difusion de las obras (sobre todo se utilizan en obras divulgadas por Internet). Su ghjetivo es facilitar
gue los autores u otros titulares de derechos puedan autorizar de manera gratuita @sersal, es decir,
a todo el mundo, usos més alla de los que reconoce la legislacion de propiedad intelectual.

Existen diferentes tipos de licencias “Creative Commons” en funcion de las @()s gue permiten y las
condiciones: reconocimiento de la autoria, uso comercial o no, posibilid (%no de modificar la obra
para crear una obra derivada, y en caso positivo, establecer que se di\@e con la misma licencia o
no. Los diferentes usos o condiciones se identifican con iconos fécilm& reconocibles:

Reconocimiento. La explotacion de la obra requiere siempre q-.ziie cite la auloria.

<@
&

Mo Comercial. La explotacidn de la obra queda Iimuladg}ﬁlu a usos no comerciales.

Sin obras derivadas. La autorizacion parq@p’lutar la obra no permite la transformacion
para crear una obra derivada. 'Q’

o

Compartir igual. La explotacidn autofizada incluye la creacion de obras derlvadas siempre
gue se divulguen también con e@ misma licencia.

&

*Para este caso definiremos ob Qerivada como una obra intelectual creada a partir de una o varias obras
preexistentes incluyendo aspectts/que pueden estar sujetos a derechos de autor. La obra derivada debe respetar
los derechos de autor de la a original. Una obra derivada presupone una transformacion, modificacién o
adaptacion de una obra preé;jstente, garantizando los derechos de autor sobre ésta Ultima.

Asi, por ejemplo, gn@%mento gue se acompafie con el icono EQM indica que se puede

utilizar para cualqu‘rgr uso, siempre gue se reconozca su autoria y, en caso de que se modifique y se
cree una obra nueva, a ésta se le ponga la misma licencia.

-~

© O 6 e

6.1. COMO)QI}ZORPORAR MATERIALES CON LICENCIAS CREAT IVE COMMONS

Se pueq?ﬁcorporar materiales con licencias “Creative Commons” siempre y cuando las condiciones
de us@orrespondan con el uso que se quiera realizar. Asi:

Si se pretende hacer un uso comercial, no se puede utilizar materiales con licencias que no lo
O permitan

ELABORADO POR: REVISADO Y APROBADO POR:
COORDINADORA DE COMUNICACIONES | DIRECTORA DE COMUNICACIONES

PAGINA 4 DE 7




4&)\/

CODIGO: P-PCR-02
m PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE FOTOGRAFIAS,

I\
FECHA: 13/05/202}\\,

3
e

CANMACOL VIDEOS E IMAGENES EN LA ORGANIZACION
VERSION: 0~
7
» Sise quiere sincronizar una pieza musical con imagenes, NO se puede utilizar obras lleven
una licencia Creative Commons que no permita realizar obras derivadas (eIement@l en las
licencias) O

Nota: Para buscar obras con licencias “Creative Commons” puede utilizarse: e@uscador online
Creative Commons Search CC Search 'Q’

6.2. TIPOS DE LICENCIAS “CREATIVE COMMONS” QUE EXIS TEN PAR;QDI(_OS DERECHOS DE
IMAGEN .

1.

/S/

Creative Commons (CC-0): En caso de hallar una imagen conﬁs peculiaridades, pueden
utilizarla sin ningun problema. El autor ha renunciado expresame& sus derechos de autor y se
encuentra bajo las mismas condiciones de Dominio Publico.

Creative Commons de Reconocimiento (CC BY):  En este@éso pueden difundir y modificar la
imagen (incluso para fines comerciales) pero debes citar al@utor obligatoriamente.

Creative Commons de Reconocimiento — Compartirlg@! (CC BY-SA): Este tipo de Creative
Commons dispone que si transforman la obra (por>jgemplo, un montaje), debe publicarla en las
mismas condiciones de licencia que tenia la image@,original. También debes citar o nombrar a su
autor.

Creative Commons de Reconocimiento —@omercial (C C BY-NC): Aqui pueden usar y
modificar la imagen, nombrando a su autorqxsiempre gue ese uso no tenga una finalidad comercial
o lucrativa. O

Creative Commons de Reconocimiencé — SinObraDerivad a (CC BY-ND): En este tipo de
licencia deben citar al autor de la jmagen obligatoriamente, y aunque no estan permitidos cambios
o modificaciones en la obra, si ermite la redistribucion de la obra tanto con fines comerciales
como no comerciales.

licencia no permite el u omercial, aunque si realizar ciertas modificaciones para construir una
nueva obra, partiend la imagen original. Es obligatorio compartir en las mismas condiciones
gue la obra original mbrar al autor.

Creative Commons de Re?:c@)cimiento —NoComercial—  Compartirlgual(CC BY-NC-SA): Esta

Creative Com[ndé/s\ e Reconocimiento — NoComercial — SinObraDerivada (CC BY-NC-ND):
En este supue$tg no se puede transformar la imagen, ni utilizarla con fines comerciales, pudiendo
Unicamente descargar laimagen y compartirla con terceros. Ademas, es obligatorio citar a su autor.
Es la licen€id mas restrictiva de todas.

. BUSC@ORES DE IMAGENES GRATUITAS O DE LIBRE USO:

rrollado por el fabricante de las licencias Creative Commons y en él se encuentran mas de
millones de imégenes de libre uso Ofrece resultados basados en sus propias licencias CC

. Cr&ative Commons Search: Buscador dedicado a encontrar trabajos con licencia abierta, es
a
0

O (licencias creadas por la misma compafiia).

o
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autor. Todos los contenidos se publican bajo la Licencia Pixabay, que los hace segur ra usar

2. Pixabay: Comunidad dinamica de creativos que comparten imagenes y videos sin ﬁ@%ﬁwos de
sin pedir permiso o dar crédito al artista, incluso con fines comerciales. O

Todas las imagenes en Pixabay son publicadas libres de derechos de autor bajo I@cencia Creative
Commons CCO. 'Q’

Pueden descargarlas, modificarlas, distribuirlas y usarlas en libres de pago,ggra cualquier uso, aun
para aplicaciones comerciales. .

&4
8. PASOS PARA LOCALIZAR IMAGENES LIBRES DE DERECHOS %@UTOR EN GOOGLE
1. Abrir el buscador Google. O

2. Acceder a la Busqueda de Imagenes Avanzada (ver imag@):

Soog s a ya Z ;

gigi d agostino bla

@ bia bla | Taller de Pensamiznt Relle icalum con bia bls bia' y consigue un tr Bla Bia Mogg Lampara de Suspension - Mika Me Bia Blz Bla En Estilo Del Arte Po

=
EHNEEE ©° - AN BLABlABIA..

3. En el espacio «todas %& palabras», escribir lo que deseamos encontrar.

4. En la seccion «Derédhos de Uso» elegir, mediante el menu desplegable, el tipo de licencia
que gueramos gus.tengan las imagenes, asi:

Luego restringe t

resultados por.
tamafio de imag Cualquier tamafio = Busca imagenes del tamaiio que necesites
~

proporcién /S/ Cuslquier propercién = Especifica la forma de las imagenes.
colores de la imagen: ® cualquier color atodo color blanco y negro transparentes este coldll  Busca imagenes con tus calores preferides
i magen Cualquier tipo = Restringe el tipo de imagenes que buscas.

foion cualquier regisn

sitio 0 dominio

@ SafeSearch Mostrar resultados explicitos

'& tipo de archive Cualquier formato
0 derechos de uso Licencias Creative Commons

OO
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9. PROCEDIMIENTO 'Q’
9.1 Solicitud de imagenes de los bancos de material gréfico a la Direccion de Comur@ciones.

1.

9.

4.

6.

por medio de correo electrénico. Dicha solicitud debe especificar el tipo de obragrafica y tematica

El &rea solicitante debe contactar al Coordinador (a) de Comunicaciones y hacgrg solicitud formal
gue se requiere.

. El Coordinador (a) de Comunicaciones enviara o delegara la persona para%scar el material en el

banco de imagenes.

. El proveedor de disefio externo que se contrate debe tener conocimj QQ) del presente procedimiento

de uso de fotografias, y de la declaracién juramentada que debe fikwrar sobre el servicio prestado.

2 Recoleccion y verificacion del material. Q;Q
La persona delegada de recolectar el material debe asegurarse del origen y garantizar su libre uso.
Asimismo, organizara todo el material en una carpeta q& se pueda compartir por medio de correo
electronico al area solicitante.

. El recolector del material debe contactar al ér@solicitante y asegurarse de que los archivos
-~

compartidos cumplan con lo solicitado. ~

A

La carpeta o link con el material se elimina@a los tres meses después de enviado el material.

O

10. ANEXOS O

de servicios o en la formalizacién ¢

ctual.

Declaracién Juramentada firmada}é% el proveedor de disefio al momento de aceptar la propuesta

11. HISTORIAL DE CAMBIOSO

@ Fech

Version ), Descripcion echa

Ne emision
0 Creacion del gp;%ento 13/05/2021

S
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>
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