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1. PROPOSITO X

Producir un documento de analisis sobre una tematica de coyuntura econdémica nacional y/o de | Qéna de
valor de la construccién, que sea de utilidad para nuestros afiliados y el publico en general Y as r que los
documentos de analisis econdémico, generados se encuentren disefiados bajo los parametros establecidos por
la organizacién y alineados con tematicas de coyuntura econdémica y/o de la cadena de valor de la construccién,
propendiendo por mejorar la toma de decisiones de las partes interesadas pertinentes.

2. ALCANCE Q

El procedimiento incluye desde la seleccién del tema del documento de analisis econ@ﬁico hasta la liberacion
para su distribucién a las partes interesadas pertinentes.

3. DEFINICIONES OQ

Comité Economico: reunion periodica donde se define el plan de trabajo”de los documentos de analisis
econodmico que el area debe desarrollar como parte de su actividad gremial y misional. EI comité se conforma
principalmente por el Jefe de estudios econémicos, los investigadores € micos.

Documento analitico de coyuntura econémica: texto que aporta valor agregado en la interpretacién de las
Ultimas estadisticas disponibles y las tendencias econémicas y S(@Ies de relevancia para Colombia y el sector
de la construccion. ’<J

Documentos de analisis econdémico: Documentos cre 6&6 por la jefatura de estudios econdémicos que
visualizan el panorama actual y prospectivo del comportafgignto econdémico del sector de la construccién. Los
documentos que actualmente la organizacion ha posiktighado son: informes econdémicos, tendencias de la

construccion, Informes de actividad edificadora, Colo@a Construccion en cifras, prospectiva edificadora, atlas

edificador. 'Q’

Fuentes de informacién: Referencias consulta& ara la elaboracion del informe.

Nota aclaratoria: Comunicado localizado al final del documento de analisis econémico que puede ampliar,
explicar o corregir una informacién dada c@mterioridad, asi como esclarecer los alcances de la misma.

Plantilla preestablecida de informes ecc@émicos: corresponde a un formato existente para diagramar el
texto final, los graficos y los cuadroscﬁegl]n el Formato Informe Econémico (P-F02-PEE-01).

4. CONDICIONES GENERALES@
1. El comité econdémico es UQ(/erado por el jefe de estudios econdmicos y realizan las siguientes actividades:
A. Se generan | eamientos de desarrollo y produccion de los documentos de analisis econémico,
B. Se defing | atica,
C. Se detalla{yplan de accion, se identifican responsables y tiempos de desarrollo de los documentos.
2. En el comité geydefine el cronograma que incluye la planeacién, produccion y publicacién del documento de
andlisis eggngmico y se toma en cuenta las propuestas de la jefatura, las sugerencias realizadas por la

Junta Diféfl' a Nacional y la Presidencia Ejecutiva de CAMACOL.

3. El vic@bsidente técnico puede participar los comités para determinar el enfoque de los documentos de
ané@s econdmicos que requieren de una linea gremial y de mensajes estratégicos.

4, @calendario de documentos de andlisis econémico visualiza el mapa general de publicaciones en el afio.
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5. El Vicepresidente Técnico delega en el equipo las actividades y aplicacion del presente procedimieé\tp, en
caso de ausencias prolongadas o vacancia del cargo jefe de estudios econémicos. ,Q,

6. El periodo de elaboracion y analisis de la informaciéon contenida no necesariamente corr@Qnde asu

fecha de publicacion.

7. Cada documento de analisis econémico

tiene una metodologia de consulta de fuente@le permite darle

identidad Unica al producto. En el anexo No. 1 se pueden visualizar algunas fuentes de@snsulta.

8. El enfoque de la informacién contenida en cada documento de andlisis econ(’)m)g)( se relaciona en la
ficha técnica econémica (P-TEE-01).

N

9. Los documentos Actividad econdmica, Construccién en cif ras son docu@:tos gue hacen parte de la
operacion periddica de la jefatura de estudios econémicos. Para estos do
se presenta cuando se publica directamente en la pagina web. La liber,

publicacion en pagina web. Desde la Jefatura de estudios econdémicos s

liberacién entre el investigador econémico junior y senior.

tos, la etapa de liberacion

on del producto se asocia a la
delega la actividad de revision y

10. Los responsables desde la elaboracion hasta la aprobacion de Ioﬁbcumentos de andlisis econémico, bajo
un esquema flexible donde se puedan rotar el trabajo entre los investigadores:

Tipo documento de Elabora y/o Disefia Revisa

Aprueba

analisis econémico

Info rmes Investigador econémico = Inyestigador econémico

Jefe de estudios

Economicos Junior / Senior . Sagior / Jefe de estudios economicos
némicos
Tendencias de la Investigador econémicoAInvestigador econdémico Jefe de estudios

construccion Junior / Senior

econdémicos
Actividad economic a = Investigador ecortfnﬁgo Investigador econémico

Junior / Senior

Junior / Senior

Senior / Jefe de estudios econémicos

Investigador econémico
Junior / Senior

Construccién en Investigador econémico | Investigador econémico Investigador econdémico
cifras Junior / Seni@ Junior / Senior Junior / Senior
Prospec tiva Investigadérecondémico | Investigador econémico Jefe de estudios
edificadora Junior / Senior Senior / Jefe de estudios econdémicos

O econdémicos

11. La ubicacién en la red, eI@@ato de publicacion y el esquema de diagramacion de los documentos de

analisis econémico son:

Tipo documento de

analisis econémice
Info rmes .
Econ 6micos W

Ubicacion en el servidor

Archivos/informes econémicos

Tendencias de_ la Archivos/tendencias de la construccién

constr ucciéré

Actividad >égonc’>mica Archivos/ juntas directivas nacionales
Construgcion en Archivos/cifras/Colombia construccion en cifras
cifras

Pro tiva Archivos/prospectiva sectorial

edi{lsadora

OO
O

Formato de Esquem a de
publicacién diagramac i6n

Interno
PDF Externo
PDF Interno
Excel Interno
PDF Externo
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5. PROCEDIMIENTO 5(/

5.1 Determinacion y revision de los requisitos para elaborar el Informe Econémico (jQ

1. El Jefe de estudios econdmicos convoca al comité econdmico con el fin de desarrollar en Qefnsenso las
siguientes actividades:

a) Definiry priorizar los documentos de analisis econdémico a desarrollar.

b) Generar discusién de la tematica, contenido de los documentos priorizados, ?

c) Establecer las posibles fuentes de generacién de la informacién dados los topi¢os identificados en
las condiciones generales,

d) Designar el investigador responsable del documento de analisis econémic@ las responsabilidades
de la investigacion.

2. Al finalizar el comité econdmico, el Jefe de estudios econémicos 0 a q ;elegue genera una acta o
ayuda de memoria, la cual es publicada para consulta de los mtegrantes@ equipo, a través de la carpeta
compartida Red/Archivos/economico /comités economicos/

5.2 Elaboracion del documento de andlisis econémico 'Q’
3. De acuerdo con las asignaciones generadas y las prioridades establecidas, los responsables proceden a:

a) ldentificar las caracteristicas del tipo de document @\cuerdo con la ficha técnica P-FEE-01).

b) Recopilar y analizar la informacion relevante del t seleccionado,

c) Verificar y procesar los insumos necesarios generar céalculos que permitan visualizar los
andlisis y resultados presentados, @

d) Consultar (si es necesario) otras fuentes de rf?rmacién,

e) Consultar informacion histérica de referen el documento en desarrollo,

f) Redactar los textos y contenido, de acur/dp con el enfoque gremial dado en el comité econdmico.

4. Una vez finalizada la version borrador delﬁumento de andlisis econdmico, el Investigador econémico
responsable envia por correo electrénico al\lefe de Estudios Econdémicos o quien delegue para su revision.

5. En caso de requerir modificaciones @orrecciones , estas son notificadas al investigador econémico
responsable por correo electrénicg;~Posteriormente el investigador responsable realiza los ajustes y
devuelve el documento corregido aI e de estudios econdémicos para su revisién y aprobacién definitiva.

6. Larevision y aprobacién se deb@enerar via correo electrénico y los correos se salvaguardan en la carpeta
compartida de cada documer@de andlisis econdmico. (véase numeral 9 del item Condiciones Generales)

7. En caso de que el temadde coyuntura, las fuentes de informacion y el enfoque de la redaccién de textos
definidos previamente u desarrollo genere cambios significativos , es decir que conlleven a redefinir
fecha de publicacié@documento de andlisis econodmico, deben ser evaluados por el jefe de estudios
economicos, autQriZzgfido los cambios que se presenten y actualizando el calendario de documentos de
analisis econémicty/

5.3 Disefio de Io@cumentos de analisis econémico

8. Si el do@énto de analisis econédmico  se disefia in house, el Investigador econémico responsable
realiza@ ontaje utilizando la plantilla preestablecida para su conversion en el formato de publicacion.

9. Si §documento de analisis economico entrega para diagramacion con proveedor externo, el
igador econdémico responsable procede a contactar al proveedor de disefo, con el fin de dar las
@pecificaciones para su montaje.
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10. Si el documento de analisis economico  para su publicacion requiere el disefio de una pieza de(:prreo
masivo, el investigador responsable debe solicitar al proveedor de disefio su realizacion. ,Q,

11. Una vez el proveedor de disefio tiene la pieza del correo masivo con el documento de andlisi Qonémico
vinculado, se remite al Jefe de Estudios Econdmicos, con el fin de someterlo a una revisiémrevia. Sila
plantilla es sujeta de modificaciones o correcciones , el proveedor de disefio debe realizarlas y enviarlas
de nuevo para su liberacion.

12. La trazabilidad de las anteriores actividades se realiza via correo electrénico y los corre% se salvaguardan
en la carpeta compartida de cada documento de andlisis econémico (véasg, numeral 10 del item

Condiciones Generales) ~/§/

5.4 Liberacion de los documentos de andlisis econém ico Q

13. Para los documentos de analisis econdémico “Construccién en ci@? y el “Informe de Actividad
Edificadora”, los cuales son documentos de periodicidad mensual y con—etodologia de actualizacion de

cifras o graficas, se identifican como criterios de revisién y aprobacigq para liberacion por parte del jefe de
Estudios Econdmicos Unicamente cuando:

a) El cargo investigador que elabora estos informes lleva menos de 3 meses en la organizacién realizando

y generando los informes, por ende, requiere acompaﬁam@to.
b) Se realiza cambio en la metodologia de recoleccién deos datos que son insumo del informe generado.
c) Requiere de entrenamiento del método de actualizaci%montaje de los informes.

d) Se modifican aspectos de presentacion y visualiza% nte el cliente.

. . . N ~ . . . , .
14. Una vez finalice el proceso de entrenamiento y ac afiamiento, el investigador econémico que elabora
estos informes, realiza el proceso de liberacion de@uerdo con las actividades definidas en el item 16.

15. Una vez los documentos de andlisis ec 'gv\n/ico: “Tendencias de la Construccién” e “Informe
Econdémico”, estén disefiados sobre la plar&n correspondiente, el Jefe de Estudios Econdmicos revisa el
contenido del documento de andlisis ecoRdomico, con las modificaciones realizadas por el investigador
econémico responsable, el asunto del correo y el texto de la plantilla y envia por correo electronico los
cambios que amerite, 0 en su defect@la aprobacion de la version final  del documento de andlisis
econémico y de la plantilla. @

16. El investigador econdmico respqQnsable informa al coordinador de comunicaciones o quien designe el
director de comunicaciones, medlante correo electrénico, la distribucién y publicacién del documento de
andlisis econdmico.

Nota: La organizacién se ase%yra que el equipo de la Jefatura de Estudios Econdmicos tenga la competencia y

el entrenamiento requerid a garantizar que la liberacién de los informes econdmicos pueda ser realizada sin

revisibn complementaria arte del Jefe de Estudios Econémicos.
~
5.5 Publicacién y Distm)ucién de los documentos de analisis econdmico

17. El coordinadgnyde comunicaciones publica el documento de analisis econémico en la pagina web de
CAMACO% .camacol.co al publico de interés definido por la jefatura de estudios econémicos.

18. Asu v 'gél area de comunicaciones a través de cualquiera de los diferentes medios de comunicacién
digital &€drreo masivo, redes sociales, chat u otro) puede publicar el informe econémico a todos los afiliados
de l@egionales Camacol, gerentes regionales, funcionarios de Camacol y demas partes interesadas.

OO
O
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5.6 Evaluacion de los documentos de analisis econom  ico X

19

20.

21.

. En el marco del Congreso de la Construccion, en la encuesta de satisfaccion del gremio, se Q’J’an los
boletines e informes econémicos donde se incluye los documentos de andlisis generados por I@ tura.

De igual forma, en el dltimo trimestre del afio, el jefe de estudios econdmicos aplica la Encuesta sobre la
Calidad de los Informes Econémicos (P-FO1-PEE-01) a los miembros de la Junta Dire@/a Nacional. La
informacion reportada en las encuestas es analizada y tabulada para medir y anaj@r el indicador del
proceso. Es aplicable encuestas digitales para facilitar su tabulacion.

Una vez tabuladas, se validan los resultados de las encuestas dentro del comjté@'onémico y se generan
las acciones respectivas (en caso de ser necesario).

5.7 Preservacion y Archivo del material OQ

22.

23.

La version final del documento de andlisis econémico, la ayuda de mgéoria, los anexos, las bases de
informacion econémica y toda informacién que sea objeto de trazabjlidad, se salvaguardan en el Servidor,
en la carpeta compartida de cada documento de analisis ecdnpgmico. (véase numeral 9 del item
Condiciones Generales)

Cada documento de analisis econémico se identifica con u gmero consecutivo o fecha, o mes-afio, de
acuerdo con lo definido en la ficha técnica P-FEE-01. ’<J

5.8 Control de Salidas No Conformes ’(/

24

25.

26.

27.

28.

<
. Durante el disefio y desarrollo de los documentos ’c?@nélisis econdmico, el jefe de estudios econémicos
controla en las etapas del desarrollo y producciép\ﬁe informe, aspectos de calidad del contenido, claridad
en la exposicién del mensaje gremial, gréficas,,ge,ntes, analisis de datos y demas elementos que cumplan
con los requisitos identificados en el acta de cerité econdémico.

El documento de andlisis econémico pu@é considerarse como una salida no conforme, si aplica a
cualquiera de las siguientes consideraciones:

a) Los textos del documento de ana;l'gls econémico que se relacionen con la posicién del gremio no sean
coincidentes con los lineamientos<tle la Presidencia Ejecutiva de Camacol, Vicepresidencia técnica o de
la Junta directiva nacional.

b) No se identifica la fuente de@gréﬁca publicada.

c) No se da cumplimiento a caracteristicas registradas en la ficha técnica (P-TEE-01).

El documento de analisi§ econdémico que no cumpla con los requisitos de conformidad en sus salidas
(segln el item anterior, be ser detectado por el jefe de Estudios Econdmicos y generar el tratamiento de
acuerdo con lo indic n el procedimiento de control de salidas no conformes (P-PGC-04).

~
Por el tipo de prdbycto, el tratamiento esta enfocado a la correccién o devolucion. No aplica separacion,
contencion o suspension de provision de productos y servicios ni autorizacion para su aceptacion bajo
concesion. O
Para darb)frdtamiento a la salida No conforme se determina:

a) Hac@dn analisis de las causas que generaron la salida no conforme. Es decir, identificar los insumos, las
fdades de control o los mecanismos de comunicacion que generaron las inconsistencias.

@gﬁntificar con la Presidencia Ejecutiva o vicepresidencia técnica las acciones tendientes para evitar
ocurrencia.
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c) Para documentos de analisis econémico digital, realizar la correccion en los siguientes pasos: des'ggrgar
el documento de la pagina web, identificar si la correccién es estructural o de forma, ej ar las
actividades del procedimiento para generar un producto conforme y cargar el documentog analisis
econdémico en la pagina web. Para documentos impresos generar correcciéon en el docun@ digital y
remitirlo al publico que lo adquirio.

d) Formalizar la no conformidad a través del formato “Registro del Tratamiento de las sali no Conformes”
P-F01-PGC-04, teniendo en cuenta el procedimiento de control de las salidas no con@mes (P-PGC-04).

e) Hacer seguimiento semestral evaluando la gestion. rO'
6. ANEXOS 4
Formato Encuesta sobre la Calidad de los Informes Econdémicos (P-FOl-PEE-O]QjQ’
Formato de Informe Econdmico (P-FO2-PEE-01) O
7. HISTORIAL DE CAMBIOS ’Q’
Version Descripcion @ Fecha emision
Los andlisis del producto “Economia en la Mira»>se encuentran también
10 establecidos en el producto "Informe de Actividad fticadora“ por lo cual se| 26/08/2021
integran estos dos productos, eliminandose el prod ‘Economia en la Mira”.

Se da claridad en las condiciones que deb '%Iizarse la liberacion de los
9 documentos de andlisis econémico: “Constkucén en cifras”, “Economia en la| 14/07/2021
Mira” e “Informe de Actividad Edificadora”, pQ('EMefe de Estudios Econdémicos.

elaboracion hasta la aprobacién de siguientes documentos de analisis
economico: Actividad econémica, Co ccién en Cifras y Economia en la mira,
se ajusta el nombre del cargo de viceRrédsidente técnico.

En Condiciones Generales, numeral 10 /\e) identifica el responsable desde la
gg;; 16/06/2020

Se amplia el alcance del prggedimiento para los documentos de analisis
econdémicos. En este sentido; bia el nombre del procedimiento, 2) Se amplia
el concepto de documentc% de andlisis econdmicos, 3) se ajustan las
responsabilidades de acuerdo con los cambios en el organigrama de la 21/10/2019
organizacién, 4) se da lectosa a las actividades y se aplican las modificaciones que

respondan a la dinémicé‘?la generacion del producto, 5) se genera calendario de
documentos de analjsis“econdémico, 6) Se genera la version 3 del documento

Informe Econ(’)micor( =F02-PEE-01).
Se generan I’?gv’?(entes modificaciones: 1) Se identifica la ubicacion de la nota

aclaratoria en forme econdmico, 2) Se aclara que el director econémico
aprueba el jn e y no debe pasar por la presidente para revisiéon y aprobacion, 3)
Se incluye fayactividades del Coordinador de estudios econémicos, 4) Se aclara
que al ultimo trimestre del afio, se ejecuta la encuesta sobre la calidad de los
inform@econémicos, 5) Se incluye la ruta del servidor donde se evidencia la
trazapilidad de los informes generados, 6) Se modifica a “control de salidas no
%ﬁes" y su enfoque, 7) En general, se da lectura completa al procedimiento.

06/12/2017

confo
Vealizan modificaciones de forma para mayor facilidad de lectura. Se incluye el

@m “Publicacién y Distribucién del Informe Econdmico”. Se reorganizan las

5 '{‘actividades de liberacion del informe, dados los hallazgos encontrados en la| 10/06/2015

'0’ auditoria. Se elimina en las “condiciones generales” el codigo del archivo P-AEE-

O 001, entre tanto, se organiza el programa de gestién documental.
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Se ajusta en Definiciones: Plantilla preestablecida de informes econdémicos. En
Condiciones Generales, se elimina que la tematica se define dada la sugerencia
del comité de presidencia, igualmente, se ajusta el contenido de la carpeta correo
externo. En el item Procedimiento, se da lectura al contenido y se ajusta dada la
dinamica de la generacion del producto, se madifica la plantilla del formato Informe
Econdmico.

~

Y

3&/}@'%’14

{
” - - — . \
Con la creacién del “Procedimiento de gestidn de los correos masivos” se adecu@

las actividades para el disefio y liberacién del informe econémico.

4

27/02/2012

realizacion y generacion del informe econdmico. Los cambios se mglagionan
principalmente con: el Control del Producto no conforme, evaluacién nforme
econdmico, Elaboraciéon y seguimiento. ~

Se realizan cambios de contenido, de acuerdo con la dindmica actual la

15/07/2010

De acuerdo con la auditoria interna del mes de julio, se indica com@éervacién la
necesidad de identificar en nombre del archivo (carpeta) donde~Se guardan y
consulta la informacién relacionada con el procedimiento. Por Jo anterior se indica
en las “condiciones generales” como informes econémicos (If; -001).

25/07/2008

Creacion del documento

29/08/2008

ELABORADO POR: REVISADO Y APROBADO POR: PAGINA 7 DE 8
COORDINADORA DE CALIDAD | JEFE ESTUDIOS ECONOMICOS




CODIGO: P-PEE-01

PROCEDIMIENTO ELABORACION Y PUBLICACION _
m DE ESTUDIOS ECONOMICOS FECHA: 26/08/2021

CAMACOL VERSION: 10 O
ANEXO NO. 1 ><jy
1. Banco Mundial (BM) »O
2. Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) o
3. Unién Interamericana para la Vivienda O
4.  Journal of Housing Economics ,Q/
5.  Asociacion Bancaria y de Entidades Financieras de Colombia (Asobancaria)
6. Asociacion Nacional de Fabricantes de Ladrillo y Derivados de la Arcilla (AN/\F/MIT)
7. Asociacion Nacional de Instituciones Financieras (ANIF) 7
8. centro de estudios de la construccién y el desarrollo urbano y regiongl@ENAC)
9. Superintendencia Financiera de Colombia
10. Presidencia de la Republica 'Q’
11. Departamento Nacional de Planeacién (DNP) 73
12. Departamento Administrativo Nacional de Estadisticas (I%?A'NE)
13. Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorjal (MAVDT)
14. Banco Interamericano de Desarrollo (BID) »g,
15. Comisién Economica para América Latina (CEPAW
16. Federacion Interamericana de la Construccu;&(l—'?(C)
17. Fondo Monetario Internacional
18. National Association of Home Buildersfl()
19. Asociacién Colombiana de Productorestle Concreto (ASOCRETO)
20. Asociacion Nacional de Industrial@de Colombia (ANDI)
21. Camara Colombiana de la Coné@Jccién (Camacol Nacional) y Regionales de la Construccion
22. Camara Colombiana de Ia}qfraestructura (CCh
23. Banco de la Republica &)V
24. Ministerio de Hamend@/ ‘Crédito Publico
25. Fundacion para la Esjucamon Superior y el Desarrollo (FEDESARROLLO)
26. Sistema Nacio Competitividad
27. Ministerio dé@ustria, Comercio y Turismo
28. Universidad de los Andes-Centro de Estudios sobre Desarrollo Econémico (CEDE),
29. Univszs@d Nacional de Colombia-Centro de Investigaciones para el Desarrollo (CID)
30. Un'@\s’ldad del Rosario-Facultad de Economia
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