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BOGOTA & CUNDINAMARCA DE LA CONSTRUCCION

CONTENIDO GENERAL

1. REALIZACION DE LA FACTURACION ELECTRONICA
2. GENERACION NOTAS CREDITO



CAMACOL
CAMACOL cAMARA COLOMBIANA

BOGOTA & CUNDINAMARCA DE LA CONSTRUCCION

ON ELECTRONICA

Encargado de la

Encargado de la

e Presentar la necesidad de \ ( Orden de faCtu raCiO,n /oAdjuntar en el ﬂujo de \ ( Orden de faCtu raCién
realizar facturacion de un Orden de facturacion los
producto o servicio, e Diligenciar los campos de la documentos soporte e Solicitar la aprobacién al
diligenciando la orden de orden de facturacion necesarios, para jefe responsable del area a
facturacion e Convertirla en PDF e iniciar adjuntarlos al momento de través de Sevenet
el flujo de Orden de enviar la factura electronica
facturacion a través de
sevenet
Interesado en \_ ) Encargado de la \_ )

facturacion orden de facturacion
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ON ELECTRONICA

Asistente de
/-Recibir aprobacién de la orden para su \ CO nta b i I i d a d

verificacion:
*Emitir la factura en SIIGO
eGenerar archivo TXT o XLS

eCargar el archivo en la plataforma EBILL y
enviarlo a la DIAN

eExitosa: validada por la DIAN

eProceder con el envio al cliente, al
correo electrénico registrado

*Rechazada: tiene inconsistencias o
errores

\l Asistente de
contabilidad

eDescarga la orden de facturacién en la
carpeta compartida

/Archivos/Contabilidad/Ordenes_factur
eCierra el flujo de orden de facturacion en acion/

SEVENET si es exitosa la entrega, con el
consecutivo de la factura

eRechazar el flujo de orden y reportar
novedades en Sevenet si es rechazada

N p Asistente de

contabilidad
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nota crédito

«Solicitar aprobacion del jefe de Enca rgado de
[ \ area; en caso de no estar, al ( \ f_ > [ \
Director DAF a través de correo 1
eInformar al contacto electrénico eRecibir y procesar la nota n Ota Cred Ito eDescargar la nota crédito
(persona que elab.o'ra la «Una vez tenga esta aprobacion, crédito en la plataforma ordenada} segun
orden de facturacion), el solicitar la aprobacién del jefe de SIIGO y en la plataforma eGenerar Una nueva orden consecut.lvo en la carpeta
rechazo de la factura y el contabilidad, via correo EBILL de facturacion, si el cliente compartida -
motivo del rechazo electrénico, con las justificaciones acuerda el envio de una Archlvos/Coptabllldad
de anulacién pertinentes nueva factura /notas_credito/ <empresa/
eGenerar la nota crédito,
diligenciar los campos

9 D \ Asistente de
contabilidad

dient t \ Asistente
I(;(I)Dr':respon ientes y convertir a !
elniciar el flujo de la Nota Crédito Contabllldad

en Sevenet

eCargar el PDF en el flujo de Nota
Crédito en Sevenet, adjuntando el
correo que indique la aprobacién
del jefe de contabilidad

— Cliente

/
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